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till e-bok- och bokprojekt via myBoD




BOOKS on DEMAND

myBoD Starter Kit

Véalkommen till myBoD!

Med din registrering har du fatt tillgang till alla viktiga funktioner och verktyg som du kan
anvanda for att ge ut tryckta bocker och e-bdcker sjélv. Denna guide hjalper dig att kom-
ma igang med ditt forsta bokprojekt - men dven om du redan skapat flera titlar tidigare, sa

finner du sakerligen anvéndbara tips till dina kommande bokprojekt.
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Checklista: har du allt som du behéver? L S.9
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Startsidan i myBoD bestar
av féljande fem omraden:
bokprojekt, bokbestélining,
marknadsféringstjanster,
kunduppgifter och bok-
forsaljning. Du kan reglera
ordningsféljden genom

att klicka pa krysset # till
héger. Arbetsomradena kan
6ppnas och stédngas obe-
roende av varandra genom
att du klickar pa pilen w till
héger. Du loggar ut fran
myBoD genom att klicka

pa den orangefargade [Ell
symbolen i menyn dverst

till hoger.

myBoD-startsida: din projektcentral
Varje gang du loggar in i myBoD landar du férst pa startsidan, som fungerar som en cen-
tral 6versikt, dar du kan se alla dina projekt och kunduppgifter.

Startsidan ar uppdelad i olika omraden som var for sig ger dig tillgang till olika install-
ningar. Har kan du t.ex. bearbeta kunduppgifter, genomféra bokbestéllningar for privat

bruk eller se en dversikt dver antalet salda bdcker.

o 0 Blogg Nyhetsbrev  Tips  Hjélp & service

BOOKS on DEMAND
FORLAG

FORFATTARE

OM BoD BOKSHOP myBoD

Vadlkommen till myBoD

| myBoD skapar du nya bokprojekt och bearbetar och férvaltar pabdrjade och avslutade projekt. Utéver det har du insikt i dina
bokframgéngar och din férséljning. Du har dven méjlighet att bearbeta dina anvindaruppgifter samt anlita andra tjnster, t.ex.
bestilla sma upplagor fr eget bruk i ditt myBoD-konto.

NYHET: TRYCKA FARGSIDOR ANNU BILLIGARE.
Den nya tryckprocessen Standard gdr det méjligt fér dig att erbjuda din bok med
fargsidor till ett dnnu lgre pris. Alternativet Premiumtryck ar relevant f&r spiralbundna

AR DU NY | myBoD?

Med BoD:s hjilpguide far du information
om de viktigaste funktionerna i myBoD
bdcker, hiften och fér bécker med 200 gr hégglanspapper eller om du ligger stor vikt och dven virdefulla tips fér hur du skapar
vid klara férger. | projektstrickan véljer du tryckprocess. nya e-bok- och bokprojekt. Har kan du

ladda ner hjalpguiden i PDF-format:

HJAI PGUIDEN
NYTT BOKPROJEKT [Z
BOKPROJEKT + ‘ v
BOKBESTALLNING + v
KUNDUPPGIFTER + ‘ v
BOKFORSALINING & ‘ v
UTGIVNINGSKONCEPT + ‘ v

BOOKS on DEMAND

Version 1.0//S.3



myBoD Starter Kit

(V)

| tabellen kan du jamféra
produkterna. Med BoD
E-bok ger du ut din titel
enbart som e-bok. BoD
Fun passar till dig som
endast vill trycka din bok
for eget bruk. Med BoD
Classic och Comfort ger

du ut din bok bade som
tryckt bok och e-bok, om sa
6nskas. Med BoD Comfort
blir du dessutom tilldelad
en projektpartner som
végleder dig genom alla
steg i utgivningsprocessen,
och du far ett kostnadsfritt
visningsexemplar innan du

ger ut boken i bokhandeln.

Tips till nya forfattare:

Starta ett nytt bokprojekt

myBoD guidar dig fran valet av produkt till utgivning i max. sex steg. Antalet steg beror

BOOKS on DEMAND

pa vilken produkt du véljer. Har presenterar vi dessa produkter och steg och dven deras

instaliningsmajligheter.

| 1. PRODUKTVAL

2. BOKEN

3. KATALOGINFO

4. UPLADDNING

De sex stegen fram till utgivning, vid valet av BoD Classic.

5. BETALNINGSINFO

6. BEKRAFTELSE

For att starta ett nytt bokprojekt behdver du endast klicka pa knappen Nytt bokprojekt pa

startsidan.

NYTT BOKPROJEKT [&

1. Produktval: trycka eller ge ut?

Forst av allt behdver du bestémma dig for vilken produkt du vill anvanda dig av. Oavsett

om du endast vill trycka upp nagra exemplar fér eget bruk, ge ut boken i bokhandeln eller

anvanda dig av vara specialtjanster far du allt som du har anvandning av med vara fyra
produkter: BoD E-bok, Fun, Classic eller Comfort.

BoD CLASSIC BoD COMFORT

BoD FUN

BoD E-BOK

Ge ut tryckt
Trycka Ge ut Ge ut tryckt
bok e-bok bok och e-bok Loklosh exbob me
projektpartner
0 kr 0 kr 799 kr 2 499 kr
Férmanliga styckpriser Utgivning i bokhandel Utgivning i bokhandel Utgivning i bokhandel
fran 1 exemplar inkl. ISBN inkl. ISBN inkl. ISBN

Ingen avtalstid

Ingen avtalstid

1 ars avtalstid

1 ars avtalstid

Ingen minsta upplaga

kravs

Inkl. e-boksutlaning

Ingen minsta upplaga krévs

Ingen minsta upplaga kravs

Kostnadsfri digital lagring

Kostnadsfri digital lagring

Kostnadsfri digital lagring

Kostnadsfri digital lagring

Kostnadsfria
omslagsmallar

Kostnadsfritt layoutverktyg

Kostnadsfria omslagsmallar

Kostnadsfria omslagsmallar

Inkl. internationell
distribution

Inkl. internationell
distribution

Inkl. internationell
distribution

Férfattartjanster

Férfattartjanster

Férfattartjanster

d

d

d

Kvartalsr ing av
farfattarhonorar

Kvartalsr ing av
farfattarhonorar

Kvartalsr ing av
forfattarhonorar

Hantering av pliktexemplar

Hantering av pliktexemplar

Projektpartner

Visningsexemplar
inkl. korrektur

Inkl. startupplaga
5 biicker

Ge ut ditt innehall elektroniskt. Med BoD E-bok skapar du enkelt och snabbt perfekta e-

bocker och drar nytta av starka handelspartner.
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Exempel pa hur fargsidor
anges (se bild till héger): Vi
antar att din inlaga omfattar
exakt 100 sidor och att fyra
av sidorna innehaller bilder
i farg. Du borjar rékna sidor-
na fran den férsta sidan

i inlagan (tryckfilen) och
anger det exakta sidantalet
dér fargsidorna befinner
sig. Rékna dven med tomma
sidor i borjan av filen. Finns
fargsidorna pa t.ex. sidorna
36, 37,38 och 70 anger du
placeringen pa féljande

satt: 36-38,71

2. Boken: titel, forfattare, bokutrustning och pris
Efter att du bestamt dig for en produkt anger du féljande basinformation: titel, ev. under-
titel, forfattare och utgivare samt uppgifter om hur du vill att den tryckta boken ska utfor-
mas.

Det &r sarskilt viktigt att sidantalet uppges korrekt eftersom det har stort inflytande
pa den korrekta utformningen av omslaget. Du behdver ange exakt det antalet sidor som
finns i filen till inlagan. Omslagets fram- och baksida réknas inte till sidantalet. Tomma
sidor réknas dédremot. Om inlagan innehaller fargsidor behéver du ange antalet och dess
exakta position - annars kan det ske fargavvikelser i trycket.
Dértill har daven valet mellan Standardtryck och Premiumtryck en stor inverkan pa din bok.
Med det nya standardtrycket har du méjligheten att salja din bok till ett lagre pris. Obser-
vera att du kan vélja spiralbunden bok, hafte eller 120 g- och 200 g-papper endast om du
trycker din bok med Premiumtryck.

Aven de 6vriga utformningsmajligheterna har inflytande pa den senare utformningen

av omslaget och framfér allt forsaljningspriset som du véljer langre fram.

BOKUTRUSTNING

| ANTALET SIDOR | INLAGAN (DELBART MED 4y 100 ‘ ‘ AMNTAL FARGEIDOR | INLAGAN 4

Ange fargsidornas sidnumrering i din inlaga t.ex

| FARGSIDORNAS PLACERING 36-38, 71 ‘ 13-15,18.26

Din senaste bok med féirgsidor producerades med
Premiumtiryck. Med vart nya Standardtryck har du nu
mojligheten att salja din bok till ett lagre pris.

| PREMIUMTRYCK.

Valet mellan Standardtryck och Premiumtryck kan ha en stor
inverkan pa din bok. Med det nya standardtrycket har du
mdjligheten att sélja din bok till ett lagre pris. Observera att
du kan vélja spiralbunden bok, hafte eller 120 g- och 200
g-papper endast om du trycker din bok med Premiumtryck.

| \/ I
| ~ I
| ~ |

|\/I
|\/I

| 155X 22 CM | INBUNDEN BOK GLANSIGT

| VITT 90 G | RUND RYGG

| LIMEINDNING

Alla férfattare som ger ut en bok med BoD far ett ISBN. Du far ett ISBN nér du startat
ett bokprojekt och valt produkt. Darefter lagger du till ditt ISBN i impressumet i inlagan.
Du blir dven tilldelad en streckkod som du enkelt kan ladda ner och lagga till pa omslaget.
Pa nésta sida visar vi dig hur du skapar ett impressum. Beakta att du behdver spara ditt

bokprojekt i det har steget for att ISBN och streckkod ska kunna reserveras.
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Impressum: ISBN, FSC m.m.

Alla bocker som ges ut och séljs i bokhandeln behéver ett impressum. P& denna sida far

BOOKS on DEMAND

du information om vad ett impressum behdéver innehalla.

Pa bilden nedan kan du se vad ett impressum i en BoD-bok behéver innehalla: FCS-

sigill, copyright, information om férlag och tryck, samt ISBN.

Vad géller FSC-sigillet sa behdver du endast se till att l8mna plats pa 6vre delen av

impressum-sidan, eftersom FSC-sigillet automatiskt ldggs till av BoD. Under copyrightin-

nehavare anger du respektive person t.ex. dig sjalv. Férlag och tryck anger du pa féljande

satt:

FSC-sigillet 1aggs till auto-
matiskt av BoD nér boken

trycks. Du behéver endast
lamna tillrackligt med plats

Sverst pa sidan.

| impressumet anger du ar
och copyrightinnehavarens
namn (normalt sett ditt eget

namn).

© Anna Andersson 2016

Forlag: BoD - Books on Demand, Stockholm, Sverige
Tryck: BoD - Books on Demand, Norderstedt, Tyskland

ISBN: 978-91-7463-XXX-X

For bocker som inte ges ut faller forlagsangivelsen bort och endast tryck anges. Ett

ISBN far du i utgivningsstrackan om du ger ut boken i bokhandeln. Nedan ser du hur du

behdver ange ditt ISBN i ditt impressum.

Utéver denna information kan du sjalv 1dgga till uppgifter sésom omslagsutformning

och annan information som du anser viktig.

© Anna Andersson 2016
Firlag: Bold
Tryck: BoD

Books on Demand, Stockholm, Sverige
Books on Demand, Norderstedt, Tyskland
ISEN: 978-91-7463-XXX-X

Ett impressum placeras
normalt sett pa sidan fyra.
Framfér den forsta sidan
befinner sig omslagets in-

nersida.

(3

Information om forlag och
tryck behéver du endast
lagga till om du ger ut
boken i bokhandeln. Fér
bdcker som inte ges ut faller

forlagsangivelsen bort.

Du far ett ISBN i
utgivningsstréckan som

du behdver lagga till i din
inlaga innan du laddar upp

filen.
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Tips till nya férfattare:

3. Kataloginfo: viktigt fér bokhandeln

Om du véljer att ge ut din bok behéver du ange kataloginformation efter att du angett
basinformation och valt bokutrustning. | félten som visas pa bilden nedan lagger du till
en kort text (minst 50 tecken) om boken och forfattaren. Uppgifterna formedlas vidare till

bokhandeln. Manga aterforsaljare kréver denna information.

Titelinformation
Skriv en kort sammanfatining om bokens innehall.
0 tecken (minst 50 tecken, max. 2 500 tecken)

Dérefter valjer du bokkategori. Din titel registreras darmed i katalogiseringssystem och
sorteras och kan darmed hittas lattare av ldsare. Valet av bokkategori har en avgérande
betydelse for forsaljningen av en bok eftersom aterférsaljare orienterar sig efter katego-

rier nar de stéller samman sitt sortiment.

VALJ EN KATEGORI.

Barn & ungdom Essaer

Svensk sksleratur
Humaniora Utléndsk skanlitteratur

Resor Deckare, thrillers och spanning
Naturvetenskap Fantasy och science fiction
MNatur & djur Lyrik

Samhalle & politik Dramatik

Humor och kaserier

Serier och skémtteckningar
Citatsamlingar och aforismer
Manga

Juridik & ekonomi
Fackbicker & rédgivning
Sport, fritid & hobby
Uppslagsbocker

| detta steg har du dessutom majlighet att vélja till/bort internationell férséljning och
lasprov-funktionen (fulltextsékning, mojlighet att bladdra i boken online). Du har inget in-
flytande pa vilka sidor som visas i lasprovet men i de flesta fall visas de forsta 10 procenten

av boken.

Texten som du lagt till om boken visas pa baksidan av omslaget, om du i nasta steg —

Uppladdning — véljer att anvanda dig av easyCover for att skapa ditt omslag.

Version 1.0//S.7



myBoD Starter Kit

O

Vad é&r en beskarningkant?
Den 5 mm breda beskér-
ningskanten anvands som
en slags reserv, om det finns
bildelement pa omslaget
eller en av boksidorna som
gar ut till papprets yttersta
kant. N&r boken tryckts skars
kanten, som du har lagt till i
forlangning till det faktiska
formatet, bort. Darmed und-
viks vita kanter pa sidornas
yttersta sidor. Nar du lagger
till en beskarningskant be-
héver du beakta att detaljer
som befinner sig pa den

skérs bort.

Viktigt: Nar du laddat

upp en fil dppnar du
forhandsgranskningen

och kontrollerar filen. Du
kan sedan stédnga web-
blasarfliken (sténg inte hela
webblédsaren!) och klicka pa

»Godkann fil«.

4. Uppladdning: inlaga, omslag, skyddsomslag

Efter att du i de tidigare stegen valt bokutrustning, pris och angett kataloginformation kan
du nu ladda upp dina bokfiler. Du behéver ladda upp din inlaga och ditt omslag samt ett
skyddsomslag om du valt en inbunden bok med skyddsomslag. Det finns en uppladd-
ningsruta till var och en av dessa filer som erbjuder dig olika mojligheter till filoverforing.
4.1. Ladda upp inlagan

Det forsta du behover ta stéllning till &r om du ska ladda upp din PDF-fil med eller utan
beskarningskant. Du behdver en beskarningskant om din inlaga innehaller bilder, illustra-

tioner eller liknande som stracker sig till papprets yttre kant.

BOOKS on DEMAND

INLAGA. (max. 500 MB)

™ INLAGA UTAN BESKARNINGSKANT
[0 INLAGA MED BESKARNINGSKANT

Skapa din fil med féljande matt:
12 cm x 19 em (bredd x h&jd)
Som alternativ till att ladda upp egna tryckfardiga PDF-filsr kan du

anvéinda dig av easyPrint och Gverfora en tryckfil direkt till BoD fran

valfritt program.

LADDA UPP PDF-FIL & HAMTA EASYPRINT &

4.2. Ladda upp omslaget

Omslagsmatten bestams av informationen som du angett i steg 2 — Boken — i form av
sidantal, papperssort och bokformat. Om du sjélv vill utforma och ladda upp omslaget,
som ska besta av baksida, bokrygg och framsida, kan du anvénda dig av var omslagsbe-
raknare (www.bod.se/hjalp-och-service/omslagsberaknare.html) for att fa information om
vilka matt som ar nédvandiga. Alternativt kan du anvanda natverktyget easyCover till att

utforma ditt omslag.

OMSLAG

Till ditt bokprojekt behdver du ett omslag. Ladda upp din tryckfardiga Skapa ditt omslag med féljande matt:
omslagsfil har eller anvénd dig av easyCover (gratis omslagsmallar). Till

hogekserdivilbamat it amslog betiovatt: Total storlek med beskmingskant: 25.60 cm x 20.00 cm

Berikna alla matt till ditt omslag har.
Som alternativ till att att ladda upp en egen tryckfardig PDF-fil kan du

anvands essyCover. Med natverktyget easyCover skapar du snabbt och
enkelt ditt bokomslag med ratt matt.

STARTA EASYCOVER ©

LADDA UPP PDF-FIL &
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Undertitel -----

Forfattare ------

Utgivare ........

Bokutrustning

ISBN och streckkod:-

Kataloginfo ---

Checklista: har du allt som du behéver?

Denna lista hjélper dig att behalla en éverblick nar du planerar och férbereder ett bok-
projekt. Du kan redan nu borja fundera 6ver nedanstaende punkter for att snabbt och
bekvamt kunna genomféra utgivningsprocessen. Du kan anvanda dig av vara gratis

hjalpverktyg och under utgivningsprocessen éndra i manga av instéllningarna.

Du kanske inte ar helt sdker pa vilken titel din bok ska ha men du behover trots det ange
titel nér du pabaorjar ditt bokprojekt, eftersom informationen ar viktig for att du ska kunna
anvénda easyCover.

Det ar inget krav att anvdnda undertitel men det kan vara bra om du vill framh&va mer
information om boken.

Om ni ar fler personer som skrivit boken kan du ange upp till nio férfattare. Det &r dven
majligt att anvanda ett pseudonym.

Om det utdver forfattaren/férfattarna dven finns en eller flera utgivare kan du dven lagga
till den informationen.

Valet av bokutrustning definierar hur din bok senare kommer att se ut. Fundera &ver vilka
utformningsmajligheter som passar till ditt innehall. Har finner du en 6verblick dver maoj-
ligheterna: www.bod.se/forfattare/ge-ut-bok/bokutformning.html.

Du far denna viktiga information i det andra steget i utgivningsprocessen. Ditt ISBN ska
laggas till i ditt impressum och streckkoden placeras pa omslagets baksida. Pa bilden pa
sidan é finner du information om hur du skapar ett impressum.

Om du vill ge ut din bok behdver du ldgga till information om bokens innehall, forfattaren/
férfattarna och ev. utgivaren, samt kategori for att darmed sékra en korrekt registrering i
bokgrossisternas bestallningssystem. Beakta att max. 50 tecken far anvandas (galler dock
ej for kategorin).

Du behéver ladda upp en PDF-il till BoD, oavsett vilket program du anvant dig av fér att
skiva ditt manuskript.

Det ar viktigt att omslagets matt stammer éverens med inlagan och den valda bokutrust-
ningen. Med hjalp av var omslagsberdknare (www.bod.se/hjalp-och-service/omslagsber-
aknare.html) kan du rékna ut ratt matt. Du kan dven anvénda easyCover, ett natverktyg
som du kan anvanda till att skapa ditt omslag i ratt matt.

For ett skyddsomlag géller liknade krav som fér omslaget. Har kan du dven anvédnda om-
slagsberéknaren eller easyCover.
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